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・1 上荷・荷さばき地使用許可申請  

・ 1.1 ログイン（一覧画面表示） 

 

 

ログイン後のメニュー画面から、「上屋・荷さばき地使用(新規・継続)許可申請書」

をクリックすると、次のお知らせ画面が表示されます。 

「上屋・荷さばき地使用(新規・継続)

許可申請書」をクリック 
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１．メニュー画面の「申請書作成」をクリックします。 

                                       

 

 申請する時はここをクリック 

ログインすると，最初に

お知らせ画面が表示さ

れます 

重要なお知らせですの

で，必ず見てください 
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    ２．画面右に各申請書の名称が表示されます。 

  

 

３．申請したい「申請書名」リンクをクリックすると，各申請書の申請画面が表

示されます。 

 

 

 

 

 

次の説明では，上屋・

荷さばき地の使用許

可申請から行います 

申請したいもの以外の申請書を選択した場合，ブラウザの戻る
ボタンで戻ってから選択しなおしてください。 
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・２ 上屋・荷さばき地使用(新規・継続)許可申請 

・  2.1 新規申請入力画面  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③のボタンをクリックすると次の画面が表示されます。上屋・荷さばき地のコー

ドをクリックするとそのコードと名称が項目に設定されます。 

 

①申請(新規)を

選択 

②上屋/荷さば

き地選択 

赤字の項目は必須入力項目

です。しかし，申請種別によ

り必須入力項目とならない

ものもありますので，注意し

てください。 

③ボタンを

クリック 
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項番⑧の自動計算ボタンをクリックすると，入力した区画の数と面積を自動的に

計算し，次の画面が表示されます。 

 

参照ボタンをクリックする

と，表示されている値が自

動的に入力されます 

④目的を選択 

⑤区分を選択 

⑥期間を入力 

⑦区画を入力 

⑧面積を計算 

実際の申請では，各ふ

頭毎に区画番号が決め

られています。詳しく

は各ふ頭事務所にお問

合せください。 
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①から⑧の必須入力項目の他に必要な項目があれば入力します。 

入力が終わったら，画面の右側のスクロールバーをクリックして最下までスクロ

ールさせて送信ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※送信ボタンをクリックしても情報は申請されません。次の確認画面が表示され

ます。 

スクロールバー 

⑨送信ボタンを

クリックする テスト 
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項番⑨の送信ボタンをクリックすると，次の確認画面が表示されます。この段階

では，未だ申請はされていません。 

この確認画面で，申請内容を確認した上で，スクロールバーで最下まで移動して，

確認ボタンをクリックしてください。情報が申請されます。 

 

 

 

 

 
スクロールバー 

⑩確認ボタンを

クリックする 
この確認画面で，申請

内容に間違いを見つけ

たら，戻るボタンで入

力画面に戻って，修正

してください。 
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項番⑩の確認ボタンをクリックすると，実際に申請されます。確認ボタンをクリ

ックした後，次の画面が表示されます。 

 

以上で，上屋・荷さばき地使用許可の新規申請は終了です。 

この申請書番号が重要です。

この申請を変更申請したり，

取消申請したり，申請の進捗

を確認するときに使用します 

ここをクリックして

最初のメニュー画面

に戻ってください。 
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参考 1．参照入力方法について 

    過去に申請した情報をもとに，参照入力を行います。 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項番②で参照対象となる情報を検索します。 

（対象の書類番号が分かっている場合には，対象書類番号を入力し，参照ボタ 

ンをクリックしてください。項目に対象の情報が設定されます。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

④内容を確認するとき

は，書類番号をクリック 

⑤内容を確認せずに情報を参

照するときは，番号をクリック 

③検索ボタンを

クリック 

①申請(新規)または

申請（継続）を選択 ②詳細検索

をクリック 
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行番号をクリックしてください。クリックするとその申請データを参照し，値が

自動的に項目に設定されます。 

内容を確認してから参照する場合には，書類番号をクリックします。内容確認画

面が表示されますので，確認後に参照ボタンをクリックしてください。値が自動

的に項目に設定されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力が終わり，画面下部の送信ボタンをクリックすると，新規申請と同様に確認

画面が表示されますので，スクロールバーで最下に移動し，確認ボタンをクリッ

クしてください。 
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参考 2．変更申請方法について 

    申請した情報の変更申請を行います。 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項番②で変更対象となる情報を検索します。 

   （変更対象の書類番号が分かっている場合には，対象書類番号を入力し，参照ボタ 

ンをクリックしてください。項目に変更対象の情報が設定されます。） 

     

これより先の操作方法は，参考 1.の参照入力と同じように行いますのでそちらを

参考に操作してください。 

①変更を選択 

②詳細検索を

クリック 

＜注意事項＞ 

①変更申請では、次のような使用種別の変更はできません。 

・新規使用 ⇒ 継続使用 

・継続使用 ⇒ 新規使用 

 

②変更申請では、現許可番号の変更はできません。 

（申請入力画面で入力した内容は無視されます。） 



横浜市港湾局 EDI システム操作マニュアル 

 12 

参考 3．取消申請方法について 

    申請した情報の取消申請を行います。     

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項番②で取消対象となる情報を検索します。 

   （取消対象の書類番号が分かっている場合には，対象書類番号を入力し，参照ボタ 

ンをクリックしてください。項目に取消対象の情報が設定されます。） 

 

これより先の操作方法は，参考 1.の参照入力と同じように行いますのでそちらを

参考に操作してください。 

 

①取消を選択 

②詳細検索を

クリック 
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・  2.2 進捗確認 

申請した上屋・荷さばき地申請の進捗状況を確認します。 

ブラウザの左側のメニューから進捗確認をクリックします。 

 

 

 

 

①進捗確認をクリック 
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②上屋・荷さばき地使用

（新規・継続）をチェック 

申請日を入力すれば、デ

ータを絞り込むことが

できます。 
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書類番号をクリックすると申請

内容や，回答の内容(許可番号な

ど)を確認することができます。

また，申請内容を帳票として印

刷することもができます 
申請直後では，ステータ

スは申請となります 

受理されると受理

日が表示されます 

回答（許可）される

と回答日が表示さ

れます 

継続申請を入力するとき許可番号を使用するので，書類番号をクリ

ックし許可番号を確認し，その番号を控えてください。 
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・  2.3 継続申請入力画面 

上屋・荷さばき地（継続）使用許可申請を作成します。 

 

 

 

 

②詳細検索をクリック 

①申請（継続）が

選択されているこ

とを確認 

進捗確認で控えておい

た許可番号を入力し

て，検索ボタンをクリ

ックしてください。 

③許可番号を入力 

④検索ボタンを

クリック 

何も条件を入力しなか

った場合は，上屋・荷

さばき地の全ての申請

書が検索されます。 
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行番号をクリックしてください。クリックするとその申請データを参照し，値が

自動的に項目に設定されます。 

内容を確認してから参照する場合には，書類番号をクリックします。内容確認画

面が表示されますので確認後に参照ボタンをクリックしてください。値が自動的

に項目に設定されます。 

 

 

 

⑤内容を確認するとき

は，書類番号をクリック 

⑥内容を確認せずに情報を参

照するときは，番号をクリック 



横浜市港湾局 EDI システム操作マニュアル 

 18 

 

 

必要な項目を入力した後，送信ボタンをクリックすると，新規申請と同様に確認

画面が表示されますので，スクロールバーで最下に移動し，確認ボタンをクリッ

クしてください。 

⑦期間を変更 

⑧スクロールバーで

移動してください 

⑨送信ボタンをクリック 

以上で，上屋・荷さばき地使用許可の継続申請は終了です。 

このように詳細検索機能を使用すれば，過去の書類番号や許可番

号から申請データを参照し，自動的に入力できるので入力の手間

が省けます。 
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・  2.4 上屋・荷さばき地使用完了届出書 

続いて，上屋・荷さばき地の使用完了届を作成します。 

申請書作成メニューから，上屋・荷さばき地使用完了届をクリックします。 

 

 

①詳細検索をクリック 

③検索ボタンをクリック 

許可番号の他にも，使

用が完了する申請書の

書類番号で検索すると

便利です。 

②許可番号を入力 
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項番④の行番号をクリックしてください。クリックするとその申請データを参照

し，値が項目に自動的に設定されます。 

内容を確認してから参照する場合には，書類番号をクリックします。継続申請の

場合(P17参照)と同じように内容確認画面が表示されますので，確認後に参照ボタ

ンをクリックしてください。値が自動的に項目に設定されます。 

 

 

⑤内容を確認するとき

は，書類番号をクリック 
④内容を確認せずに情報を参照

するときは，番号をクリック 



横浜市港湾局 EDI システム操作マニュアル 

 21 

 

⑥完了年月日を入力 

⑦完了区画を入力 

スクロールバー 
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必要な項目を入力した後，送信ボタンをクリックすると，新規申請と同様に確認

画面が表示されますので，スクロールバーで最下に移動し，確認ボタンをクリッ

クしてください。 

以上で，上屋・荷さばき地使用完了届は終了です。 

このように，上屋・荷さばき地の使用完了届は使用許可申請のデー

タを詳細検索機能により自動的に入力できるので，入力の手間が省

けます。 

使用区画が部分的に完

了する場合は，連続した

区画もしくは，個別の区

画を入力し，自動計算ボ

タンで，区画数と，面積

を入力してください。 

⑧送信ボタンをクリック 



横浜市港湾局 EDI システム操作マニュアル 

 23 

・  2.5 上屋・荷さばき地使用（新規・継続）許可申請の項目詳細説明 

項番 項目名 桁数 属性 必須 説明 備考 

1 処理種別  LS ○ 処理種別を選択 

申請(新規) ……9 

申請(継続)……9 

変更……5 

取消……1 

 

2 対象書類番号 18 TX △ 処理種別が変更，取消の場合，変更，取

消の対象書類番号を記入 

＊新規申請の場合は不要 

＊変更，取消の場合は必須 

 

3 施設区分  LS ○ 使用する施設の区分を選択 

上屋    ……1 

荷捌き地……2 

 

4 現許可番号 12 TX △ 継続使用の場合，前許可番号を記入  

＊新規申請の場合は不要 

＊継続使用の場合のみ必須 

 

5 貨物蔵置場所コード 5 TX ○ 使用する貨物蔵置場所のコードを記入 一覧参照からの入力が

可能です。 6 貨物蔵置場所名称 70 DS  使用する貨物蔵置場所の名称を記入 

7 使用目的  LS ○ 貨物蔵置場所を使用する目的を選択 

ターミナル用  ……1 

G/D用         ……2 

一般蔵置用    ……3 

CY用          ……4 

MY用          ……5 

コンテナ蔵置用……6 

その他        ……9 

 

8 許可区分  LS ○ 取り扱う貨物の区分番号を選択 

輸出        ……1 

輸入        ……2 

輸出・輸入  ……3 

内国        ……4 

コンテナ(空)……5 

その他      ……9 

 

9 使用期間(開始)  TX ○ 使用期間(開始)年月日を記入  
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10 使用期間(終了)  TX ○ 使用期間(終了)年月日を記入  

11 使用予定期間  TX  継続使用の予定があり，最終の終了日が

明らかな場合記入 

 

12 区画番号(連続) 3 TX △ 

 

連続して使用する区画番号の始点，終点

を記入（繰り返し４回） 

＊区画番号（連続）（個別）のいずれか

必須 

区画番号は，ふ頭事務

所の指示に従ってくだ

さい。 

13 区画番号(個別) 3 TX 個別に使用する区画番号の記入 

（繰り返し６回） 

 

14 区画数 3.0 TX ○ 使用区画の合計数を記入 自動計算機能の使用が

可能です。 15 面積 6.0 TX ○ 使用合計面積を記入 

16 単位  DS  ㎡……MTK  

17 危険品の有無  RD  危険性貨物の有無をチェック 

有……Ａ 

無……０（初期値） 

 

18 貨物の性質 30 TX  貨物の性質を記入  

19 貨物の主な品名 70 TX  施設に搬入する貨物の主な品名を記入。  

20 貨物の数量 7.2 TX  貨物の数量を入力  

21 単位  LS  貨物の数量単位を選択 

トン……TNE 

個 

 

 <船舶基本情報>      

22 コールサイン／船舶番号 9 TX  コールサイン／船舶番号を設定  

23 コード種類  LS △ コールサイン／船舶番号の別を選択 

コールサイン……1 

船舶番号    ……2 

＊「コールサイン／船舶番号」が空白で

ない場合必須 

 

24 船名 35 TX  船名を記入  

       

25 係留施設コード 5 TX  船舶が係留を予定する施設のコードを

記入 

一覧参照からの入力が

可能です。 

26 係留施設名称 70 TX  船舶が係留を予定する施設の名称を記

入 

27 入港(予定)日  TX  船舶の入港または入港予定日時を記入  
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28 備考 140 TA  備考  

       

[桁数：文字の場合…最大バイト数，数値の場合…整数部.小数部桁数] 

[属性：TX=TEXT, LS=LISTBOX, CH=CHECKBOX, RD=RADIOBUTTON, TA=TEXTAREA, DS=表示

項目] 

[必須：○=必須，△=条件付き必須，無印=任意項目] 
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・  2.6 上屋・荷さばき地使用完了届の項目詳細説明 

項番 項目名 桁数 属性 必須 説明 備考 

1 処理種別  LS ○ 処理種別を選択 

申請……9 

変更……5 

取消……1 

 

2 対象書類番号 18 TX △ 処理種別が変更，取消の場合，変更，取

消の対象書類番号を記入 

＊新規申請の場合は不要 

＊変更，取消の場合は必須 

 

3 施設区分  LS ○ 使用を完了する施設の区分を選択 

上屋    ……1 

荷捌き地……2 

 

4 完了種別  LS ○ 完了種別を選択  

全部……1（初期値） 

一部……2 

 

5 許可番号 12 DS ○ 完了する許可番号を記入   

6 貨物蔵置場所コード 5 TX ○ 使用を完了する貨物蔵置場所のコード

を記入 

一覧参照からの入力が

可能です。 

7 貨物蔵置場所名称 70 TX  使用を完了する貨物蔵置場所の名称を

記入 

8 使用目的  LS ○ 施設を使用した目的を選択 

ターミナル用  ……1 

G/D用         ……2 

一般蔵置用    ……3 

CY用          ……4 

MY用          ……5 

コンテナ蔵置用……6 

その他        ……9 

 

9 許可区分  LS ○ 取り扱った貨物の区分番号を選択 

輸出        ……1 

輸入        ……2 

輸出・輸入  ……3 

内国        ……4 

コンテナ(空)……5 
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その他      ……9 

10 使用期間(開始)  TX ○ 使用期間(開始)年月日を記入  

11 使用期間(終了)  TX ○ 使用期間(終了)年月日を記入  

12 区画番号(連続) 3 TX △ 連続して使用する区画番号の始点，終点

を記入（繰り返し４回） 

＊区画番号（連続）（個別）の何れか必

須 

 

13 区画番号(個別) 3 TX 個別に使用する区画番号の記入 

（繰り返し６回） 

14 区画数 3.0 TX ○ 使用区画の合計数を記入 自動計算機能の使用が

可能です。 15 許可面積 6.0 TX ○ 許可を受けた面積の合計を記入 

16 単位  DS  ㎡……MTK  

17 完了年月日  TX ○ 使用を完了した年月日を記入  

18 完了区画番号(連続) 3 TX △ 連続して使用を完了する区画番号の始

点，終点を記入（繰り返し４回） 

＊完了区画番号（連続）（個別）の何れ

か必須 

 

19 完了区画番号(個別) 3 TX 個別に使用を完了する区画番号の記入 

（繰り返し６回） 

20 完了区画数 3.0 TX ○ 使用を完了する区画の合計数を記入 自動計算機能の使用が

可能です。 21 完了面積 6.0 TX ○ 使用を完了した面積の合計を記入 

22 単位  DS  ㎡……MTK  

23 残区画数 3.0 TX  届け出後の残区画数を記入  

24 残面積 6.0 TX  届け出後の残面積を記入  

25 単位  DS  ㎡……MTK  

 <船舶基本情報>      

26 コールサイン／船舶番号 9 TX  コールサイン／船舶番号を設定  

27 コード種別  LS △ コールサイン／船舶番号の別を選択 

コールサイン……1 

船舶番号    ……2 

＊「コールサイン／船舶番号」が空白で

ない場合必須 

 

28 船名 35 TX  船名を記入  

29 係留施設コード 5 TX  船舶が係留した施設のコードを記入 一覧参照からの入力が

可能です。 30 係留施設名称 70 TX  船舶が係留した施設の名称を記入 
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 28 

31 出港(予定)日  TX  船舶の出港または出港予定日時を記入  

32 備考 140 TA  備考  

       

[桁数：文字の場合…最大バイト数，数値の場合…整数部.小数部桁数] 

[属性：TX=TEXT, LS=LISTBOX, CH=CHECKBOX, RD=RADIOBUTTON, TA=TEXTAREA, DS=表示

項目] 
[必須：○=必須，△=条件付き必須，無印=任意項目] 
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