
令和２年度 一般会計歳出 第６款２項２目保育・教育人材確保事業１２節(２)清掃その他委託 

受付 

番号 

種 目 番 号  

連絡先 

委託担当 

  こども青少年局   担当者名 野口 聖人 

  保育対策課   電話 ６７１－４４６９ 

設 計 書 

１ 委 託 名   令和２年度横浜市 保育士試験直前対策講座業務委託 

２ 履 行 場 所   市内各施設 

３ 履行期間 ■期間 令和２年４月１日から令和３年３月31日まで 

    又は期限 □期限

４ 契 約 区 分   ■確定契約 □概算契約

５ その他特記事項    

６ 現 場 説 明   ■不要

□ 要  （ 月 日 時 分 場所 ） 

７  委 託 概 要   別紙仕様書のとおり 



８ 分割払

□ す る （  回以内）

■ しない

   部 分 払 の 基 準            

業 務 内 容         
履  行 

予定月 
数  量 単 位 単 価 金 額 

※単価及び金額は消費税及び地方消費税相当額を含まない金額

※概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む。

委 託 代 金 額              
  ￥   － 

  内  訳   業 務 価 格        

 ￥    －

消費税及び地方消費税相当額 
 ￥     － 



内    訳    書 

名 称 
形 状

寸 法

等

 数  量 単位 
単 価 

(円) 

  金  額  

 (円) 
摘   要 

保育士試験直前

対策講座 

講師料 １ 式 

運営人件費 １ 式 

テキスト作成費 １ 式 

チラシ作成・印

刷・郵送費
１ 式 

ホームページ作

成・更新費
１ 式 

消耗品費 １ 式 

搬送費 １ 式 

事務管理費 １ 式 

計 

消費税及び 

地方消費税相当額 

委託代金額 

※ 概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む



仕 様 書

１件名 令和２年度横浜市保育士試験直前対策講座実施業務委託 

２概要 保育士確保策のひとつとして、市内の保育施設に勤務する、保育士資格

を有しない保育従事者を対象として、保育士試験の合格を目指す保育士試

験直前対策講座を年３回実施する業務を委託する 

３履行期限 令和３年３月 31 日（水） 

４履行場所 市内各会場 

５委託業務

内容

（１）以下、甲は委託者横浜市、乙は受託者とする。

（２）乙は別添仕様書内訳の業務を、年３回行う。

各回のスケジュールは別添スケジュール【目安・予定】による。

６その他 （１）各回の会場の予約・使用料の支払いは甲が行う。

（２）契約約款の適用

本仕様書に記載されていない事項については、横浜市が定める横浜

市委託契約約款を適用する。 

（３）個人情報保護措置

乙は、本事業に関わる対象者の名簿については、事業の目的以外に

使用してはならない。また、業務上知り得た情報を漏らしてはならな

い。横浜市個人情報の保護に関する条例及び個人情報特記事項を順守

すること。 

（４）一般事項

本仕様書に関して疑義がある場合は、別途、甲と乙が協議すること。 



(別添)仕様書内訳 

１ 業務内容 

次に定める内容を実施すること。 

(１) 事前準備

ア 講座の実施にあたり、講師の手配、講座のタイムスケジュール、講座内容

(資料含む)については、事前に甲と協議し、承認を得ること。

イ 講座に伴うテキスト等教材の作成や資機材の用意は、乙が行うこと。

また、テキストは各回受講者数＋１部作成し、甲へ提供すること。

ウ 講座内容等を記したＡ４チラシを作成し、甲が指定する市内約 1,100 施設へ郵送し、 

受講者募集を行うこと。チラシの内容は甲の承認を得ること。

また、甲は事業開始後にチラシの送付先一覧を作成し、乙へ提供する。乙は送付先

一覧に変更があった場合には、新しい送付先一覧を乙へ提供する。 

なお、同チラシには問い合わせ用の電話番号を記し、受講希望者等からの問い合わ

せ対応を行うこと。問い合わせにおいて不明点等がある場合には、甲へ必ず確認をす

ること。 

エ 保育士試験直前対策講座の受講申込用ホームページを作成し、受講申込者の受付

管理等を行うこと。

また、乙は申込者一覧表をエクセルで作成し、そのデータを甲へ提出すること。 

甲は選定した参加者のデータを乙へ提供し、乙はそれをもとに電子メールでの受講

申込者への参加可否通知事務を行う。 

その他、本事業の詳細を同ページに掲載すること。 

(２) 講座当日

ア 「全国保育士養成協議会主催試験」及び「神奈川県独自地域限定保育士試験」

の筆記試験科目８科目９教科及び最近の試験の傾向と対策について、講師とともに

進行、講義・演習を行うこと。

イ 講座当日の会場設営や受付等を行うこと。また、出欠の確認は科目ごとに行うこと。 

ウ 受講者が後日振り返りできるように、十分な資料を配布すること。

エ 講座受講者対象のアンケート実施(各日ごとに実施すること)及び報告を行うこと。 

(３) 受講後

講座事業実施報告書 (講座当日のテーマごとの写真記録、スケジュール、出欠表、

受講者アンケート結果等をまとめたもの) を各回作成し、講座終了後、おおむね 1 週

間以内に提出すること。 



２ 開催日時及び履行場所(予定) 

開催日時と履行場所の詳細は下記の通りとする。 

また、第３回の会場は甲が用意した会場で行うこと。 

なお、時間に関しては、全日程で午前９時から午後５時まで。(準備・昼食・片づけ含む) 

【第１回】 

日時 

１日目：令和２年６月 14 日(日) 

２日目：令和２年６月 21 日(日) 

履行場所 

横浜市技能文化会館 

【第２回】 

日時及び履行場所 

１日目：令和２年９月６日(日)  横浜市開港記念会館１号室 

２日目：令和２年９月 13 日(日) 横浜市健康福祉総合センター８階会議室 

【第３回】 

日程及び履行場所は未定、令和３年３月初旬頃を予定。時間は同様とする。 

３ 対象者 

市内の以下の施設に勤務する保育士資格を有しない従事者で、施設長推薦がある者。 

・認可保育所

・認定こども園

・小規模保育事業

・横浜保育室

４ 定員 

各回 130 人程度 

なお、130 人は全体での受講人数であり、会場の都合上、１科目の受講者数は最大でも

100 人とする。 

５ 提出先 

横浜市こども青少年局 保育対策課 

６ 一般事項 

(１)乙は、事業趣旨に鑑み必要と認められる業務は、甲と協議のうえ、誠実に履行すること。

(２)本仕様書内訳に関して疑義がある場合は、別途、甲と乙が協議する。



日付 曜日 本市 委託先

4月1日 (水) チラシ・ＨＰの作成依頼 チラシ・ＨＰの作成開始

4月2日 (木)

4月3日 (金)

4月4日 (土)

4月5日 (日)

4月6日 (月)

4月7日 (火)

4月8日 (水) チラシの送付先一覧を提供→

4月9日 (木)

4月10日 (金)

4月11日 (土)

4月12日 (日)

4月13日 (月)

4月14日 (火)

4月15日 (水)

4月16日 (木) 完成品確認 ←チラシ・ＨＰ完成品納入

4月17日 (金)

4月18日 (土)

4月19日 (日)

4月20日 (月)

4月21日 (火)

4月22日 (水) 事業者に周知、ＨＰ開設、受付開始

4月23日 (木)

4月24日 (金)

4月25日 (土)

4月26日 (日)

4月27日 (月)

4月28日 (火)

4月29日 (水)

4月30日 (木)

2020年4月

指摘あれば修正等を行う

申
込
み
受
付
期
間



日付 曜日 本市 委託先

5月1日 (金)

5月2日 (土)

5月3日 (日)

5月4日 (月)

5月5日 (火)

5月6日 (水)

5月7日 (木)

5月8日 (金)

5月9日 (土)

5月10日 (日)

5月11日 (月)

5月12日 (火)

5月13日 (水)

5月14日 (木)

5月15日 (金)

5月16日 (土)

5月17日 (日)

5月18日 (月)

5月19日 (火)

5月20日 (水)

5月21日 (木)

5月22日 (金)

5月23日 (土)

5月24日 (日)

5月25日 (月)

5月26日 (火)

5月27日 (水) ←申込者一覧を作成、本市に提供

5月28日 (木)

5月29日 (金) 参加者を選定したデータを送付→

5月30日 (土)

5月31日 (日)

2020年5月

申
込
み
受
付
期
間

申込終了



日付 曜日 本市 委託先

6月1日 (月) 事業者に参加可否の連絡

6月2日 (火)

6月3日 (水)

6月4日 (木)

6月5日 (金)

6月6日 (土)

6月7日 (日)

6月8日 (月)

6月9日 (火)

6月10日 (水)

6月11日 (木)

6月12日 (金)

6月13日 (土)

6月14日 (日)

6月15日 (月)

6月16日 (火)

6月17日 (水)

6月18日 (木)

6月19日 (金)

6月20日 (土)

6月21日 (日)

6月22日 (月)

6月23日 (火)

6月24日 (水)

6月25日 (木)

6月26日 (金) ←報告書の提出

6月27日 (土)

6月28日 (日)

6月29日 (月)

6月30日 (火)

2020年6月

全国共通前期試験　実技試験

地域限定保育士試験用　第1回直前対策講座（1日目）

地域限定保育士試験用　第1回直前対策講座（２日目）



日付 曜日 本市 委託先

7月1日 (水)

7月2日 (木)

7月3日 (金) チラシ・ＨＰの更新

7月4日 (土)

7月5日 (日)

7月6日 (月)

7月7日 (火)

7月8日 (水) 内容の確認 ←本市に完成品を納品

7月9日 (木)

7月10日 (金) 完成。送付の準備

7月11日 (土)

7月12日 (日)

7月13日 (月)

7月14日 (火)

7月15日 (水) 事業者へ周知・ＨＰ更新・受付開始

7月16日 (木) 申込開始（前にずれるのも可）

7月17日 (金)

7月18日 (土)

7月19日 (日)

7月20日 (月)

7月21日 (火)

7月22日 (水)

7月23日 (木)

7月24日 (金)

7月25日 (土)

7月26日 (日)

7月27日 (月)

7月28日 (火)

7月29日 (水)

7月30日 (木)

7月31日 (金)

2020年7月

申
込
み
受
付
期
間



日付 曜日 本市 委託先

8月1日 (土)

8月2日 (日)

8月3日 (月)

8月4日 (火)

8月5日 (水)

8月6日 (木)

8月7日 (金)

8月8日 (土)

8月9日 (日)

8月10日 (月)

8月11日 (火)

8月12日 (水)

8月13日 (木)

8月14日 (金)

8月15日 (土)

8月16日 (日)

8月17日 (月)

8月18日 (火)

8月19日 (水)

8月20日 (木)

8月21日 (金) 申込終了

8月22日 (土)

8月23日 (日)

8月24日 (月)

8月25日 (火) ←申込者一覧を本市に提供

8月26日 (水) 参加可否の一覧を提供→

8月27日 (木)

8月28日 (金) 各法人に参加可否の通知発送

8月29日 (土)

8月30日 (日)

8月31日 (月)

2020年8月

地域限定保育士試験(仮)

地域限定保育士試験(仮)

申
込
み
受
付
期
間



日付 曜日 本市 委託先

9月1日 (火)

9月2日 (水)

9月3日 (木)

9月4日 (金)

9月5日 (土)

9月6日 (日)

9月7日 (月)

9月8日 (火)

9月9日 (水)

9月10日 (木)

9月11日 (金)

9月12日 (土)

9月13日 (日)

9月14日 (月)

9月15日 (火)

9月16日 (水)

9月17日 (木)

9月18日 (金) ←報告書の提出

9月19日 (土)

9月20日 (日)

9月21日 (月)

9月22日 (火)

9月23日 (水)

9月24日 (木)

9月25日 (金)

9月26日 (土)

9月27日 (日)

9月28日 (月)

9月29日 (火)

9月30日 (水)

2020年9月

全国共通後期用　直前対策講座

全国共通後期用　直前対策講座



日付 曜日 本市 委託先

10月1日 (木)

10月2日 (金)

10月3日 (土)

10月4日 (日)

10月5日 (月)

10月6日 (火)

10月7日 (水)

10月8日 (木)

10月9日 (金)

10月10日 (土)

10月11日 (日)

10月12日 (月)

10月13日 (火)

10月14日 (水)

10月15日 (木)

10月16日 (金)

10月17日 (土)

10月18日 (日)

10月19日 (月)

10月20日 (火)

10月21日 (水)

10月22日 (木)

10月23日 (金)

10月24日 (土)

10月25日 (日)

10月26日 (月)

10月27日 (火)

10月28日 (水)

10月29日 (木)

10月30日 (金)

10月31日 (土)

2020年10月

全国共通　保育士試験（後期）

全国共通　保育士試験（後期）



日付 曜日 本市 委託先

11月1日 (日)

11月2日 (月)

11月3日 (火)

11月4日 (水)

11月5日 (木)

11月6日 (金)

11月7日 (土)

11月8日 (日)

11月9日 (月)

11月10日 (火)

11月11日 (水)

11月12日 (木)

11月13日 (金)

11月14日 (土)

11月15日 (日)

11月16日 (月)

11月17日 (火)

11月18日 (水)

11月19日 (木)

11月20日 (金)

11月21日 (土)

11月22日 (日)

11月23日 (月)

11月24日 (火)

11月25日 (水)

11月26日 (木)

11月27日 (金)

11月28日 (土)

11月29日 (日)

11月30日 (月)

2020年11月



日付 曜日 本市 委託先

12月1日 (火)

12月2日 (水)

12月3日 (木)

12月4日 (金)

12月5日 (土)

12月6日 (日)

12月7日 (月)

12月8日 (火)

12月9日 (水)

12月10日 (木)

12月11日 (金)

12月12日 (土)

12月13日 (日)

12月14日 (月)

12月15日 (火)

12月16日 (水) チラシ・ＨＰ準備

12月17日 (木)

12月18日 (金)

12月19日 (土)

12月20日 (日)

12月21日 (月)

12月22日 (火) ←完成品納品

12月23日 (水)

12月24日 (木)

12月25日 (金) 事業者に周知、ＨＰ更新、受付開始

12月26日 (土)

12月27日 (日)

12月28日 (月)

12月29日 (火)

12月30日 (水)

12月31日 (木)

2020年12月

後期共通　実技試験

申
込
み
受
付
期
間



日付 曜日 本市 委託先

1月1日 (金)

1月2日 (土)

1月3日 (日)

1月4日 (月)

1月5日 (火)

1月6日 (水)

1月7日 (木)

1月8日 (金)

1月9日 (土)

1月10日 (日)

1月11日 (月)

1月12日 (火)

1月13日 (水)

1月14日 (木)

1月15日 (金)

1月16日 (土)

1月17日 (日)

1月18日 (月)

1月19日 (火)

1月20日 (水)

1月21日 (木)

1月22日 (金)

1月23日 (土)

1月24日 (日)

1月25日 (月)

1月26日 (火)

1月27日 (水)

1月28日 (木)

1月29日 (金)

1月30日 (土)

1月31日 (日)

2021年1月

申
込
み
受
付
期
間



日付 曜日 本市 委託先

2月1日 (月)

2月2日 (火)

2月3日 (水)

2月4日 (木)

2月5日 (金)

2月6日 (土)

2月7日 (日)

2月8日 (月)

2月9日 (火)

2月10日 (水)

2月11日 (木)

2月12日 (金)

2月13日 (土)

2月14日 (日) 申込終了

2月15日 (月)

2月16日 (火) ←申込者一覧を本市に提供

2月17日 (水) 参加可否の一覧を提供→

2月18日 (木)

2月19日 (金) 各法人に参加可否の通知発送

2月20日 (土)

2月21日 (日)

2月22日 (月)

2月23日 (火)

2月24日 (水)

2月25日 (木)

2月26日 (金)

2月27日 (土)

2月28日 (日)

2021年2月

申
込
み
受
付
期
間



日付 曜日 本市 委託先

3月1日 (月)

3月2日 (火)

3月3日 (水)

3月4日 (木)

3月5日 (金)

3月6日 (土)

3月7日 (日)

3月8日 (月)

3月9日 (火)

3月10日 (水)

3月11日 (木)

3月12日 (金)

3月13日 (土)

3月14日 (日)

3月15日 (月)

3月16日 (火)

3月17日 (水)

3月18日 (木)

3月19日 (金) ←報告書の提出

3月20日 (土)

3月21日 (日)

3月22日 (月)

3月23日 (火)

3月24日 (水)

3月25日 (木)

3月26日 (金)

3月27日 (土)

3月28日 (日)

3月29日 (月)

3月30日 (火)

3月31日 (水)

2021年3月

32年度前期試験向け　直前対策講座（日程は仮）

32年度前期試験向け　直前対策講座（日程は仮）




