
    

 

  令和３年度  一般会計歳出 第３款２項２目 １２節（１）事務機器保守その他委託料      

受付 

番号 

種 目 番 号 

 

連絡先 

委託担当 

   磯子区戸籍課登録担当      
ふ り が な

担当者名  椎野
し い の

 

                               電 話    045（750）2345 

 

                          設             計             書  

  

１ 委 託 名          マイナンバーカードセキュリティ対策に伴う磯子区戸籍課 

            レイアウト変更委託  

 

 ２ 履 行 場 所          磯子区戸籍課（横浜市磯子区磯子三丁目５番１号）  

 

 ３ 履行期間            □期間      年  月  日 から   年  月  日 まで 

    又は期限        ■期限   契約締結日から令和４年２月28日 まで            

 

 

 ４ 契約区分       ■ 確定契約              □ 概算契約      

 ５ そ の 他 特 約 事 項                                  

                                                                        

                                                                        

 ６ 現 場 説 明           ■ 不要  

□ 要  （  月  日  時  分  場所        ） 

 ７ 委 託 概 要         

              磯子区役所戸籍課窓口カウンター一部入れ替え、既存の鍵付きスイン  

             グドアの補強、仕切りパネルの設置、マイナンバーカード取扱エリア 

             啓発用カーペットの張り替え及び拡張、看板の設置等。                                                           

 

 

 

 

 

                                           



 

  ８ 部 分 払         

 

       □ す る （    回以内） 

 

       ■ しない 

                                    部 分 払 の 基 準            

業 務 内 容         

履  行 

予定月 
数  量 単 位 単   価 金    額 

      

      

      

      

      

      

      

                         ※単価及び金額は消費税及び地方消費税相当額を含まない金額 

                           ※概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む。 

 

 

 

 

  委 託 代 金 額              

                           ￥                                  

 

  内  訳      業 務 価 格        

                             ￥                                    

 

              消費税及び地方消費税相当額 

                              ￥                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                      

                                 内     訳     書  

名    称 形状寸法等 数  量 単位 単価(円) 金  額 (円) 摘    要 

１ 既存カウンター一部入れ替え 

ハイ＆ロー 

カウンター 

 
仕様書参照 １ 式      

その他連結 

及び固定部材等 
 １ 式      

椅子  

イトーキ ﾉﾅ
ﾁｪｱKZ-330PV-
W9A3（同等品
可） 

４ 脚      

         

２ 既存の鍵付ドアの補強 

鍵付ドア再固定

及び取付作業 
仕様書参照 ２ 式     

 

部品材等  ２ 式      

         

３ 仕切りパネルの設置 

ｽｸﾘｰﾝTRｸﾛｽ 
（扉簡易止め具含

む） 

イトーキ 
FTR-2315AEE-
W W900×
D524×H1500
（同等品可） 
（扉簡易止め具

含む） 

１ 式     

 

         

４ マイナンバーカード取扱啓発カーペットの張り替え及び拡張、看板の設置 

ﾀｲﾙｶｰﾍﾟｯﾄ 
東リ 

GA-100 
13 箱      

ｴｺGAｾﾒﾝﾄ S缶 ２ 缶      

ﾀｲﾙｶｰﾍﾟｯﾄ 
埋込ｻｲﾝ 

「ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰｶｰ

ﾄﾞ取扱区域」

H500×W1500 

４ ｾｯﾄ     
 

壁面用 

ｱﾙﾐ合板ｻｲﾝ 

「ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰｶｰ
ﾄﾞ取扱区域」
H200×W1000 

２ 枚     
 

         

５ 諸経費 

施工費  １ 式      

搬入費  １ 式 
  

   



諸経費 
 

１ 式 
  

  
 

廃棄処分費  １ 式      

         

合計         

         

消費税及び地方 

消費税相当額 

     
  

 

         

総合計        
 

※ 概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む 

 



仕様書 
１ 件名 
  マイナンバーカードセキュリティ対策に伴う磯子区戸籍課レイアウト変更委託 
 
２ 履行場所 
  磯子区役所２階戸籍課（横浜市磯子区磯子三丁目５番１号） 
 
３ 履行期間 
  契約締結日から令和４年２月 28 日まで 
 
４ 作業期間 
  契約決定後受託者と協議のうえ決定する。 
 
５ 作業概要 
（１） 既存のカウンター一部入れ替え 

ア ２３番マイナンバーお渡し窓口のカウンターの交換（レイアウト図（１）） 
    カウンターは【別紙１】に記載したものもしくは同等品で、天板等の面取加工さ 

れたものとする。 
  イ 複数のカウンターを連結する場合は、連結材等で固定すること。 
  ウ 色は明るいウッド調とする。 
（２）既存の鍵付きドアの補強 

ドアは、柱に板を固定しこの板に（○22側は鍵受け金具・○25側は蝶番）を取り付け
ている（詳細については【扉修理１】及び【扉修理２】を参照）が、この板を固定
するネジが緩んでいるため、上部に固定金具を設置し補強したうえで再度固定する
こと。 

（３） 仕切りパネルの設置 
ア “【レイアウト図】（３）”に仕切りパネル「イトーキ スクリーン TRクロス  

FTR-2315AEE-W」（同等品可）を設置する。 
  イ 内側に扉簡易止め具を設置し、既存のカウンターに固定、施錠できるようにする 

こと。 
（４）マイナンバーカード取扱啓発カーペットの張替え及び拡張、看板の設置 
  ア タイルカーペットの色については、双方協議のうえ、現状の執務室内タイルカー 

ペット（グレー及び黄色）と明確に区別できる赤色等とすること。 
イ 設置範囲は、【別紙２】のとおりとするが、詳細は現地で確認すること。 
ウ タイルカーペットは、現状の執務室内のものと同様に、「東リ GA-100」とし、予 
備分を含め 260 枚用意すること。 

エ タイルカーペットの張り替え作業を実施するにあたっては、既存の移動が困難な



什器や床用コンセント等の形に合わせ、一部カット処理を施すこと。 
オ 「マイナンバーカード取扱区域」と記載されたタイルカーペットを作成して指定
した４か所に設置すること。詳細は、【別紙３】のとおりとする。 

カ 「マイナンバーカード取扱区域」と記載された壁面用アルミ合板サイン（H200
㎜×W1000㎜）を作成し、別紙【レイアウト図】の 2か所（壁）に設置すること。 

（5）入れ替えの際に不用となった既存のカウンター・カーペット・梱包材等の排出及び
適正処分 

 
６ 作業条件 
（１） 作業等は、通常業務に支障がないよう、平日の閉庁後、土曜日（第２・４土曜日

は、開庁日のため、閉庁後）、日曜日、祝日のいずれかとし、事前に委託者と調整
すること。 

（２） 業務遂行にあたり、資材・什器等の一時保管場所が必要となる場合は、事前に委託 
者と協議し、調整すること。 

（３） 事前の現場確認が必要な場合は、予め委託者と調整し、実施すること。 
（４） 施行に伴う電源及び水道の使用以外に必要となる物品等は、受託者の負担とする。 
（５） 上記に記載がない事項については、事前に委託者に確認、調整の上、対応するこ

と。 
 
７ 運搬物品等の保護及び取扱い 
（１）運搬物品等については、破損、紛失等のないよう十分に注意し相当の保護をするこ

と。 
（２）業務実施にあたり、運搬物品等の破損、汚損、飛散等が発生した場合は速やかに委

託者へ報告し対処すること。 
（３）運搬物品等の取扱いについては、委託者と協議し、適切な対応をとること。 
 
８ 建造物等の保護について 
（１）資材、新規什器等の搬出入を行う経路については、養生を行う等、既存の什器等に 

破損のないように十分な注意をすること。 
（２）養生材をテープ等で固定する際は、壁面や床面に十分注意し、撤去時に内装材の剥

がれ等がでないよう配慮すること。 
（３）搬出入作業の完了時は、経路を点検し、清掃を実施すること。 
（４）建造物等の破損等が発生した場合は、速やかに委託者に報告し、対応すること。 
 
９ 損害賠償責任の所在 
  本業務遂行にあたり、建造物等の破損や紛失などの損害を与えた場合や、市職員もし
くは第三者に損害を与えた場合は、速やかにその損害の補償・賠償を行うこと。 
 また、上記について委託者は一切の責任を負わないもとする。ただし、委託者の責め 



に帰するべき事由においてはこの限りではない。 
 
 
10 その他 
（１）全体工程やその他作業にかかる全体調整事項については、委託者と協議の上調整 

し、部分的なレイアウト等の不明な点については、委託者及び各部署責任者と協議 
すること。 

（２）個人情報等重要書類については、注意と破損、汚損、紛失、飛散等のないように必 
要な処置を講ずること。 

（３）この仕様書に定めのない事項が発生した場合の対応は、委託者及び受託者の両者で 
協議の上決定すること。 
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【看板】マイナンバーカード取扱区域

扉修理 １

扉修理 ２

内側に扉簡

易止めの取

り付け

(1)

(2)
(2)

(3)

rレイアウト図



カウンターについて

横板
（例１） （例２）

350㎜～400㎜ メーカー 型番 サイズ 色 数量 メーカー 型番 サイズ 色 数量

950㎜～1100㎜

900㎜～1050㎜

40㎜～70㎜ 横
350㎜～400㎜

ﾊｲ
ｶｳﾝﾀｰ

950㎜～1000㎜

　　

横
板

上面

ﾛｰｶｳﾝﾀｰ

正面

ﾊｲｶｳﾝﾀｰ

700㎜～750㎜

500㎜～600㎜

横
板

ﾛｰｶｳﾝﾀｰﾛｰｶｳﾝﾀｰ

横
板

2500㎜～2800㎜

ﾊｲｶｳﾝﾀｰ

オカムラ

RBカウンター
ﾊｲｶｳﾝﾀｰﾕﾆｯﾄ
48CA4B　MK18
ポストフォーム

900㎜～950㎜

横
板

オカムラ

RBカウンター
ローカウンター
48CL2A　MM58
ポストフォーム

RBカウンター
ローカウンター
48CL2B　MM58
ポストフォーム

オカムラ W1500×D900×H730
ネオウッド
ミディアム

１台

オカムラ

オカムラ

RBカウンター
スチールパネル
48CP6B　ZB42

W900×D40×H1007
ネオウッド
ミディアム

RBカウンター
ﾊｲｶｳﾝﾀｰﾕﾆｯﾄ
48CA4A　MK18
ポストフォーム

W1200×D380×H270
ネオウッド
ミディアム

１台

W1500×D380×H270

２枚

イトーキ

ハイ下段一体型（上
350）
NSB-539FS-
9898SO

イトーキ
エンドパネルハイ左
NSA-099LB-98

イトーキ
連結フレームハイ用

ＮＳＰ-９Ｃ

ネオウッド
ミディアム

１台W1200×D900×H730

ネオウッド
ミディアム

１台 イトーキ
エンドパネルハイ右
NSA-099RB-98

W1200×D950×H950
ファイン
ウォール
ナットL

１台

イトーキ
ハイ下段一体型（上
350）
NSB-539FS-9898

W1505×D950×H950
ファイン
ウォール
ナットL

１台

W70×D1020×H960
ファイン
ウォール
ナットL

１枚

W60×D220×H813 ｸﾞﾚｰZ １台

W70×D1020×H960
ファイン
ウォール
ナットL

１枚

r別紙１



扉修理１



扉修理２



マイナンバーカード取扱区域（別紙３　参照）

棚

棚

柱柱

柱

r別紙２



20 枚 20 枚

30 枚 枚

マイナンバーカード取扱区域（別紙３ 参照）

枚

127

197

④②

① ③

２２番

受付

r別紙２



色 双方協議のうえ決定する（黄色予定）
寸法 H500㎜×W1500㎜（タイルカーペット３枚分）
個数 ４セット

r別紙３マイナンバーカード取扱区域
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