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企業名または団体名

人　　員　　表

常勤役員 常用従業員 非常用従業員

月

月

月

月

月

月

月

月

月

月

月

月

合　　計

※

年　　　　月　　　　～　　　　　　年　　　　月　決算

第　　　　　期

注　１． 人員は各月末の在籍数を記入して下さい。
　　　　  ただし、非常用従業員（パート、アルバイト）数は、１日８時間とした場合の１日当たり
　　　　  の平均延べ人数を記入して下さい。
　　　　  計算方法がわからない場合には、
　　　　    ①月当たりの延べ労働時間を各月の欄に記入（例：１２８Ｈ）
　　　　    ②各月には人員を記入、※の欄には１人当たりの平均労働時間を記入。
　　　　 上記いずれかの方法でご記入下さい。

　　 ２． 外注費で処理している人員は除外して下さい。


